MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP CAMPUS
REGISTRO

(Processo Administrativo n® 23436.001017.2026-15)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1

Contratagdo de servigos continuos de limpeza, asseio e conservagéo das dependéncias do IFSP -

Campus Registro, bem como seus bens moveis e éreas verdes, com fornecimento de material necessario
para a sua execugao, a serem executados com regime de dedicag&o exclusiva de mao de obra), nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

I

Grupo | Item

Especificagao

CATSER

Unidade
de Medida

Quantidade

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servigo de limpeza,
asseio e
conservagao, com
dedicacéo exclusiva
de mdodeobra e
fornecimento de
todos os materiais,
utensilios e
equipamentos
necessarios,

conforme condicoes,

quantidades e
exigéncias
estabelecidas neste
TR e anexos

25194

Més

12

R$
35.667,67

R$
428.012,04
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. = Unidade VALOR VALOR
| Grupo | Iltem Especificagdo CATSER de Medida Quantidade UNITARIO | TOTAL

Servigo de
jardinagem
(manutengdo de
areas verdes):
Jardineiro; 1(um)
posto de trabalho
com dedicagéo

2 exclusiva; carga
horaria 40 horas
semanais; com
fornecimento de
materiais e
equipamentos
necessarios a
execucgao dos
servigos.

R$

24325 | Més 12 RS 6.665,68 | 79 988 16

R$
508.000,20

Valor global anual (Maximo Aceitavel)

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.  Of(s) servigo(s) objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar 25-2026.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugédo

aife O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que & essencial para as atividades do drgéo,
conforme previsto em Portaria n° 8.628/IFSP, de 10 de novembro de 2025, Art. 2°, §1°, inciso XXIX juntada
aos autos deste processo de contratagdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar 25/2026.

Prazo de vigéncia

1.4, O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14,133, de 2021.

15. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Z2:4, A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar 25/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme detalhamento
a seqguir:

[) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000010/2026;
(1) Data de publicagdo no PNCP: 06/05/2025;

1) Id do item no PCA: 405;

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA;

V) Identificador da Futura Contratagao: 158586-29/2026;
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar 25-2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Uso de Produtos Ecolégicos: A empresa contratada deve escolher produtos de limpeza que
sejam biodegraddveis, menos toxicos e eficientes, minimizando impactos negativos ao meio ambiente;

4.1.2 Gestdo de Residuos: A instituicdo possui praticas de reciclagem e redugdo de residuos
implementadas cabendo a esta apoiar e conduzir seus funcionarios a maximizagao dos resultados desta
acao;

4.1.3 Eficiéncia Energética e Hidrica: Utilizar equipamentos e praticas que reduzam o consumo de
agua e energia, os equipamentos a serem adquiridos para utilizacéo na instituicao devem ter selo procel
ou de categoria de consumo A no selo do INMETRO;

414 Capacitagdo e Salde dos Trabalhadores: A empresa contratada deve garantir que os
funcionérios recebam treinamento adequado para o uso seguro e eficiente de produtos de limpeza, além
de assegurar condigbes de trabalho que protejam sua sadde;

4.1.5 Monitoramento e Fiscalizagdo: A empresa contratada deve estabelecer sistemas para
monitorar o cumprimento dos critérios de sustentabilidade e efetuar fiscalizagGes regulares;

4.1.6 Certificages Ambientais: A empresa contratada deve preferir fornecedores que possuam
certificaces que comprovem praticas sustentaveis;

4.1.7 Inovagdo Sustentavel: A empresa contratada deve estimular o uso de novas tecnologias e
métodos que promovam a sustentabilidade no servigo de limpeza;

41.8 Os servicos a serem contratados possuem critérios e praticas de sustentabilidade em relagao
aos materiais de limpeza e jardinagem, bem como a previso da adequada execugéo a fim de atender as
demandas sem infringir a legislagdo ambiental aplicavel. Para tanto, dever&o ser incluidos como obriga¢ao
da contratada, no termo de referéncia e edital, critérios e praticas de sustentabilidade do Guia Nacional de
Licitacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido e do Manual Juridico da Consultoria Geral da Uniao,
sem prejuizo das demais normas incidentes sobre o tema. Seréo inseridas como obrigagbes da contratada
as seguintes disposigbes que se referem a critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagdo técnica do objeto:

4.1.8.1. Adotar boas praticas de otimizagéo de recursos/redugéo de desperdicios/menor poluigao, tais

como:
41.8.1.1. Racionalizagao do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
41.81.2. Substituigdo de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;
4.1.8.1.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e agua;
4.1.8.14. Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de limpeza,

separando o lixo seco do lixo orgénico, além da adequada destinagao desses residuos de acordo
com a programacéo da coletiva seletiva determinada pelas Prefeituras Municipais onde serdo
prestados os servigos; 77

’ /
4
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4.1.8.1.5. Realizar lavagem com dgua ou outras fontes, sempre que possivel (4guas da chuva,
pogos cuja agua seja certificada de n@o contaminagdo por metais pesados ou agentes
bacterioldgicos, minas e outros);

4.1.8.1.6. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores que contenham em suas composigdes chumbo, cadmio, mercurio e seus
compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas indUstrias, para repasse aos fabricantes ou importadores; e

4.1.8.1.7. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerosséis em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados
em recipientes adequados para destinagdo especifica.

4.1.8.2. Além das boas préaticas de otimizagao de recursos/redugdo de desperdicios/menor poluigéo
exigidas acima, a contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugao dos
servigos, quando couber, em cumprimento ao disposto no art. 6° da Instrugéo Normativa SLTI/IMPOG
n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de 20/01/2010, abaixo transcrito:

4.1.8.2.1. Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificagdes e especificagbes determinadas pela ANVISA;

4.1.8.2.2 Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no
Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

4.1.8.2.3. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.8.24. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execucao de servigos;

4.1.8.2.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugao contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua
e redugdo de produgéo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

41.8.2.6. Realizar a separacéo dos residuos recicléveis descartados pelos 6rgéos e entidades
da Administragéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinacdo as associagbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE
n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

41.827. Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos s6lidos;

4.1.8.2.8. Prever a destinagao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008; e

4.1.8.2.9. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagéo
as associacdes e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940,
de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da legislag@o vigente.

4.1.9 A Contratada devera atender ainda, no que for cabivel, as recomendacdes de BOAS
PRATICAS SUSTENTAVEIS PARA CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE LIMPEZA inseridas no Caderno
de Logistica — Prestagéo de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagéo - SLTI/MPOG:

4.1.9.1. E permitido o uso de sabonetes que nao contenham agentes antimicrobianos, exceto parg
locais que sejam exigidos por normas afetas a saude e outras regulamentagdes;
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419.2. E permitida a utilizagdo de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de matérias-
primas totalmente naturais;

4.1.9.3. E proibida a utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo oriundos e/ou derivados de
Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em risco de extingéo;

4194. E obrigagdo da contratada a utilizagdo de produtos de limpeza, preferencialmente,
biodegradaveis;

4.1.9.5. E de responsabilidade da contratada a verificagéo da ndo utilizagéo de produtos de limpeza
que observem a utilizacdo de Substancias Perigosas, Biodegrabilidade dos Tensoativos, Toxicidade
Aquatica e Teor de Fosforo acima dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislacdo apropriada;

4.1.9.6. E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias biodegradaveis,
estabelecidas na Resolugdo ANVISA RDC n° 180, de 3 de outubro de 2006, bem como de produtos
desinfetantes domissanitarios, previsto na Resolugdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010;

4.1.9.7. E proibida a utilizagdo de saneantes domissanitarios de Risco | listados no art. 5° da
Resolugdo n° 336/1999 na prestagdo dos servigos, conforme Resolugdo ANVISA RE n° 913, de 25 de
junho de 2001;

4.1.9.8. E obrigagdo da Contratada a apresentagéo da composigédo quimica dos produtos utilizados
na prestagéo do servigo, quando solicitado da contratante;

4.1.9.9. A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de veiculos utilizados
para prestacdo dos servigos, para descarta-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislagéo
especifica;

4.1.9.10. As pilhas e baterias utilizadas na execucao dos servigos, em equipamentos ou outros
materiais de responsabilidade da contratada, deverdo possuir composicdo que respeite os limites
maximos de chumbo, cadmio e merctirio, conforme Resolugdo CONAMA n® 401/2008;

4.1.9.11. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacdo do servigo,
incentivando sua utilizag&o ou substituicdo por fontes renovaveis;

4.1.9.12. E obrigacéo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos sdlidos,
bem como a Politica Nacional de Residuos Sdlidos;

4.1.9.13. A contratada devera adotar préticas de reducéo de geragdo de residuos sélidos, realizando
a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgéo ou entidade, na fonte geradora, e a coleta
seletiva conforme legislagdo especifica,

4.1.9.14. S6 sera admitida a utilizagdo de equipamentos de limpeza que possuam o Selo Ruido,
indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolugéo especifica do CONAMA e observagoes
do INMETRO, que possam reduzir o risco a saude fisica e mental dos trabalhadores, bem como os
demais usuarios expostos as condigbes adversas de ruidos que caracterizem polui¢gdo sonora no
ambiente de trabalho;

4.1.9.15. A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagédo de
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagao de Energia (ENCE),
conforme regulamentagdes, para 0s casos possiveis;

4.1.9.16. E obrigagdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel, com
verificacdo da normalizagdo de equipamentos quanto ac seu funcionamento (se estao regulados,
quebrados ou com defeitos), bem com préticas de racionalizagéo;

4.1.9.17. Os servicos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execucdo das
atividades, devem reduzir as emissbes de gases poluentes, utilizando modelos de veiculos
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classificados como A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular e utilizar biocombustiveis
para abastecimento;

4.1.9.18. A contratada devera observar as recomendagoes técnicas e legais para o fornecimento dos
saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, produtos quimicos, etc;

4.1,9.19. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessérios & prestagéo dos
servicos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e ao estado das instalagdes
hidrossanitarias e elétricas;

4.1.9.20. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs) em bom estado de utilizac@o aos seus funcionarios, prezando pela salde e segurancga
durante a execugao da prestagdo dos servigos;

4.1.9.21. E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Segurancga e Medicina do Trabalho, bem como prevencao de
incéndio, praticas de redug@o do consumo de agua, energia e reducéo da geracao de residuos para
implementagéo das ligdes aprendidas durante a prestacéo dos servigos;

4.1.9.22. A contratada devera observar a legislaggo trabalhista relativa & jornada de trabalho, as
normas coletivas da categoria profissional e as normas intemnas de seguranca e saude do trabalho; e

4.1.9.23. E obrigagéo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada,
para a prestacdo dos servigos, materiais de limpeza, bem como os demais materiais e equipamentos
necessarios & execugdo das atividades de limpeza dos ambientes relativos a contratagéo.

Subcontratagao
4.2. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execugéo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga
bancaria ou titulo de capitalizacéo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratacgao.

4.4, Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no méximo, até a
data de assinatura do contrato.

441 A apélice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o
prémio nas datas convencionadas.

442 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrer4 a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes & vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

444 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condigGes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

445 Caso o adjudicatario n&o opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestagdo de garantia nas modalidades de caug@o em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga

bancaria ou titulos de capitalizagao. 7
4y d
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45. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

4.6, Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7, No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deveré ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipétese de opgéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

48.1 O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condigdes
gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep
(art. 82, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9, A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagéo, o
pagamento de:

4.9.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

49.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administrag&o a contratada; e

49.3 obrigagBes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pelo Contratado, quando se tratar de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra. '

410. Nos contratos de servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, a apélice
do seguro-garantia ou a fianga bancéria devera ter cobertura para o pagamento direto ao empregado das
verbas devidas em razao da inadimpléncia do Contratado.

4101 Nos casos referidos no item anterior, 0 pagamento direto ndo pode estar condicionado ao
transito em julgado de decis&o judicial, sendo suficiente decis&o definitiva em processo administrativo, que
apure o montante devido.

4.11. No caso de alteragio do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual perfodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagao.

4.12. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a aptlice de seguro até a ordem de reinicio da
execugao ou o adimplemento pela Administrag&o.

413. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4,141 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apu ragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4142 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizag@o e comunicagéo poderéo ocorrer fora desta vigéncia, nédo caracterizando fato
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que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art, 20 da Circular Susep n® 662, de 11 de abril de 2022.

4.15, Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagéo para a liberagcdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagao,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.15.1 A exting&o da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.

4.15.2 A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apodlice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apés a sua extingdo
por culpa exclusiva da Administracéo e, qguando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16.1 Em se tratando de servigos executados com dedicagao exclusiva de méo de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovagédo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apos
o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas

trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao FGTS, observada a legislagéo que
rege a matéria;

4.16.2 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato
de trabalho,

4.16.3 Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos Contratados, a Administragao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagéo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias
ou (2) da realocagéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo & parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

419. A garantia de execugdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria

4,20. A avaliagdo prévia do local de execug&o dos servigos é importante para o conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo facultada ao interessado a realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda & sexta-feira, das 8h horas as 16
horas.

4.21. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacao para a realizagéo da vistoria.

4,221 0 agendamento deve ser feito pelo e-mail: clt.rgt@ifsp.edu.br ou daa.rgt@ifsp.edu.br;

4222 A disponibilidade para agendamentos no mesmo dia é restrita, cabendo analise pelo 6rgao
de acordo com sua disponibilidade. O Enderego do Campus é: Avenida Clara Gianotti de Souza, 5.180,
Bairro Agrocha, na cidade de Registro, Estado de S&o Paulo, CEP: 11900-000. A

rd ,J'.
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4.23. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.24. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

DEMAIS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.25. Conforme Estudos Preliminares, os demais requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.25.1 A contratada fornecera mao de obra com dedicagdo exclusiva e sera adicionalmente
responsavel por equipamentos e materiais para a execugao dos servigos de limpeza, asseio e conservagao
predial e jardinagem.

4252 Nos valores propostos dos itens referentes aos servigos de limpeza e jardinagem estarao
inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestag&o dos servigos, inclusive os materiais de
limpeza que serdo utilizados na execugao do servigo.

4.25.3 Os servicos de limpeza serdo precificados pelo valor do metro quadrado da area a ser limpa
e conservada. O valor do metro quadrado esté vinculado a produtividade por servente/auxiliar em jornada
de oito horas diarias, cujos parametros de referéncia em condigdes usuais foram definidos no Anexo VI-B
da IN Seges/MPDG 05/2017, e os valores ajustados foram definidos pela Administragéo levando em
consideracao a Instrugdo Normativa, as especificidades dos iméveis, o publico a ser atendido e o horario
de expediente da instituicado.

4254 Os servicos deverdo ser prestados no enderego abaixo:

4.25.4 1. Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — IFSP Campus Registro,
Av. Clara Gianotti de Souza, 5.180, Bairro: Agrocha — Registro/SP, CEP: 11900-000

4255 Para a presente contratagéo estima-se inicio em 01/12/2026.

4,256 Os postos fixos funcionar@o de segunda-feira a sexta-feira, num total de 40 horas semanais,
sendo os horérios definidos pela Administraggo, conforme horério de funcionamento do Campus Registro
do IFSP, podendo haver diviséo de turnos ou alteragéo conforme as necessidades da Administracéo.

4.25.7 Podera, em casos excepcionais, devidamente autorizados pela Administragao, conforme
necessidade da mesma, ser efetuado servigos em horérios diferentes do horario de funcionamento do
Campus.
426, O enquadramento das categorias profissionais que ser&o empregadas no servico, dentro da
Classificacéo Brasileira de Ocupagdes (CBO), é o seguinte:

4.27. JARDINEIRO — CBO: 6220-10

428 ENCARREGADO/LIDER - CBO: 5143-20 - profissional responsével pela coordenagdo e
acompanhamento operacional da equipe de limpeza, asseio e conservacdo, incluindo a distribuicdo e
acompanhamento das atividades, verificagdo da qualidade dos servicos, orientagéo dos empregados, controle
operacional de materiais e equipamentos e comunicagéo de ocorréncias ao preposto da contratada, podendo
executar diretamente atividades de limpeza, asseio e conservaga@o, sem prejuizo de suas atribuicbes de
liderancga.

429. SERVENTE/AUXILIAR DE LIMPEZA - CBO: 5143-20

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de execugio
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5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugéo do objeto: prevista para 01/12/2026, conforme emissdo da ordem de
servico, emitida apds a assinatura do contrato,

5.2 Areas a serem limpas e conservadas, e recursos humanos envolvidos:
5.2.1 Sao definigbes das areas:
5.2.1.1. Considera-se area interna a area edificada do imavel;

5.2.1.2. Considera-se area externa aquela néo edificada, mas integrante do imovel (calgadas e areas
de estacionamento);

5.2.1.3. Considera-se esquadria (faces externa e interna) aquela cuja limpeza ndo demanda a
utilizagao de equipamentos especiais;

5272 Dos recursos humanos empregados na execugao dos servigos:

5.2.2.1. Os servigos deverdo ser executados por funciondrios devidamente habilitados e com vinculo
empregaticio com a empresa Contratada.

5,2.2.2. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a selecao e contratag&o dos recursos humanos
empregados na execugao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, e o cumprimento de todas
as obrigacdes legais, inclusive as estabelecidas pela Legislagao Trabalhista, Convengdo Coletiva de
Trabalho e outras, n@o imputando nenhuma responsabilidade ao 6rgéo.

5.2.2.3. A carga horéria sera de 40 horas semanais por funcionario.

5.2.2.4. A carga horaria devera ser ajustada entre a Contratante e a Contratada de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE.

5.2.25. Os servicos deverdo ser prestados de segunda-feira a sexta-feira, em horario a ser
estabelecido e alterado de acordo com a conveniéncia da Administragao, devendo ser feita escala de
horério, de forma que seja a melhor para atender aos servigos e que néo exceda a carga horaria
regulamentar (40 horas semanais), conforme Convengéo Coletiva de Trabalho — CCT.

5.2.2.6. A quantidade de empregados ndo é determinada pelo 6érgéo, ficando a cargo da contratada
definir o nimero de funcionarios necessarios para prestagao dos servicos. No entanto, cabe destacar
que a quantidade acima estimada é baseada em estudo da demanda do 6rgdo em relacéo as areas e
da produtividade para o tipo de servigo, conforme Estudo Técnico Preliminar 25-2026 (Apéndice ) e
seus anexos. A contratada deve entregar os resultados esperados, sob pena de glosa em caso de ma
qualidade dos servigos entregues.

5.2.2.7. CONTRATADA devera nomear um lider responsével pelos servigos, com a missdo de garantir
o bom andamento deles, o qual deve permanecer no local do trabalho em tempo integral, e que, além
de executar os servicos relativos ao posto de servente de limpeza, fiscalizara e ministrara a orientagao
necessaria aos demais executantes. O lider terd a obrigagdo de reportar-se, quando houver
necessidade, a gestao e fiscalizagdo da CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

5.2.2.8. Em caso de eventual auséncia, tais como falta ou licenga, cabera & CONTRATADA efetuar a
reposicéo do posto ou apresentar solug&o viavel para execug&o do objeto, sem prejuizo aos resultadoy
esperados, sob pena de glosa. A

VA7
v PV 4
5.3. Indice de Produtividade: ; /
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B3 Produtividade: é a capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas, em fungéo
de uma determinada rotina de execugéo de servigos, considerando-se os recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condigdes do local de prestagéo do servigo.

532 Total de serventes/auxiliares de limpeza: E a soma das multiplicagdes do Fator de
Produtividade pelas areas do imével, arredondada para cima caso a primeira casa decimal seja 6 ou maior,
ou para baixo, caso a segunda casa decimal seja 5§ ou menor.

5.3.3 O quantitativo maximo dos profissionais devera ser apurado levando-se em consideragdo o
indicador “Func. - Prod. Maxima" descrito no quadro de Estimativa das Quantidades do item 5.3.7 deste
documento e Apéndice Ill do Estudo Técnico Preliminar 25/2026.

5.3.4 A empresa devera alocar nas dependéncias do IFSP campus Registro recursos humanos de
seu quadro no quantitativo minimo suficiente para a realizagdo eficiente dos servigos, conforme a
produtividade indicada na proposta apresentada pela empresa,

535 As formulas de célculo para area e produtividade constantes no ANEXO VI-B da Instrugao
Normativa SEGES/MPDG n° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017 séao exemplificativas, devendo ser observada
a produtividade e a frequéncia estabelecidas neste Termo.

536 5.3.6. A CONTRATANTE adota, com base em contratos anteriores e a periodicidade
estabelecida no presente termo, para execugéo dos servigos, os indices maximos de produtividade por
servente/auxiliar em jornada de 08(oito) horas didrias, estabelecidos abaixo:

indices de Produtividade
Area interna 1.450
Area interna - Banheiros 500
Areas com espagos livres 1.500
Esquadrias - Face interna/externa 8 horas (1 vez ao més) 380
Area externa - Pisos Pavimentados Adjacentes / contiguos as edificagbes 2.700
537 Para os servigos de limpeza e conservagao predial a serem executados pela CONTRATADA,

deverao ser adotados os indices de produtividade x frequéncia de limpeza estabelecidos abaixo e respeitar
as convencoes coletivas da 4rea conforme os servigos estabelecidos no item 1 deste Termo de Referéncia.
As &reas correspondentes ao objeto desta contratagdo séo apresentadas no quadro e no Apéndice | do
Estudo Técnico Preliminar 25/2026, anexo a este Termo de Referéncia.
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5.3.7.1. Para fins de andlise da exequibilidade das propostas, a produtividade minima observara os
parametros estabelecidos no Anexo VI-B da IN SEGES/MP n° 05/2017, considerando-se os limites
indicados na tabela acima. A faixa referencial correspondera aos intervalos de produtividade previstos
no referido Anexo VI-B, sendo dispensada a comprovagao especifica de exequibilidade quando a
produtividade proposta pelo licitante estiver compreendida na respectiva faixa referencial.

5.3.8 Quadro resumo das areas interna e externa e esquadrias (conforme subitem 5.3.7):
AREAS Produtividade Metragem total (m?)
Area interna 1.450 4.630,78
Area interna - Banheiros 500 222,24
Areas com espagos livres 1.500 1.202,68
Esquadrias - Face interna/externa 380 2.495,12
y_&rea externa - Pisos Pavimentados Adjacentes / contiguos 2700 199,29
as edificactes
Ama:e e |

5.3.9 As licitantes podero utilizar outros indices de produtividade, conforme condigdes descritas
no item 7.3. do ANEXO VII-A da IN SEGES/MPDG n° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017.

5.3.10 Todas as esquadrias, externas e internas, néo acarretam risco ao funcionario, uma vez que
encontram-se em local de facil acesso manual ou com extensores e por isso deverdo ser limpas sem
exposicdo a risco com equipamentos que viabilizem a limpeza.
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5.3.11 Em relagdo a limpeza das esquadrias externas — face externa e interna, deverao ser
realizadas por serventes/auxiliares de limpeza.

5.3.12 Em relagdo a limpeza da drea interna — banheiros, deveréo ser realizadas por 2 (dois)
serventes/auxiliares de limpeza com adicional de insalubridade correspondente a 40% (quarenta por
cento). A area de banheiros (considerando a frequéncia de limpeza x total da area) no campus Registro
ndo demanda, em todos os momentos conforme fluxo de atividades, a necessidade de alocagdo exclusiva
de funciondrios para sua limpeza e manuteng&o. Assim sendo, a alocagéo de dois serventes/auxiliares
recebendo adicional de insalubridade é suficiente para a limpeza dos banheiros e para compor a forga de
trabalho para atuar na limpeza das demais areas do campus, eventualmente, quando necessario.

5313 A Administragdo providenciara, até o trigésimo dia a contar da assinatura do contrato, o laudo
técnico pericial para comprovagéo da efetiva exposigéo dos serventes/auxiliares de limpeza ao ambiente
insalubre.

5.3.14 Para levantamento das estimativas, utilizamos como parametro o anexo VI-B da IN 05/2017.
O dimensionamento da 4rea fisica a ser limpa, asseada e conservada foi obtido com base nas plantas da
edificagao.

5.3.15 Para os servigos de limpeza, os valores por metro deverdo contemplar também os custos dos
encarregados/lider. Sendo que, além do numero de funcionérios estimados no quadro anterior, a
CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, 1 (um) lider, com carga horéaria de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais.

5.3.16 Devera ser adotada a relagdo de um encarregado/lider para até dez serventes/auxiliares.

5.3.17 Em relagéo ao posto de jardineiro, devera ser pago ao funcionario adicional de insalubridade
correspondente a 20% (vinte por cento).

Local e horario da prestagédo dos servigos

54, Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Clara Gianotti de Souza, 5.180, Bairro:
Agrocha — Registro/SP, CEP: 11900-000.

54.1 Os servigos deverdo ser executados em toda a area onde esta localizado o IFSP Campus
Registro.

5.5; Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

5571 O horario de trabalho da mao de obra empregada para execugéo dos servicos sera definido
pela CONTRATANTE antes do inicio da prestagéo dos servigos, e ocorrera no periodo compreendido ente
6h as 22h.

55.2 O horario podera ser alterado, respeitando-se as jornadas de trabalho definidas em lei, de
acordo com a necessidade e conveniéncia do servico, desde que previamente combinado com a
CONTRATADA, e respeitada a carga horaria semanal.

55.3 Excepcionalmente, podera haver prestacéo de servico aos sabados, respeitando a carga
horaria semanal, a CCT utilizada e a legislac&o vigente.

Rotinas a serem cumpridas

5.6. A execucao contratual observara as rotinas e periodicidade detalhadas abaixo, conforme item 5.3.7
deste documento e Apéndice I do Estudo Técnico Preliminar 25/2026: /
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5.6.1

Os servigos de limpeza e conservagdo predial das areas externas, internas e esquadrias,

assim como os servigos de jardinagem serdo executados pela CONTRATADA, seguindo todas as normas
de seguranga do trabalho.

5.6.2

Servigos de Limpeza e Conservagdo a serem executados diariamente, uma vez, ou conforme

planilha que consta no item 5.3.7 deste documento e Apéndice Il do Estudo Técnico Preliminar 25/2026,
deste termo:

)

b)

d)

ﬁ.

m)
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remover, com pano Umido, o po das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
equipamentos de sala de aula, extintores de incéndio, efc;

lavar os cestos de lixo dos banheiros, inclusive guaritas, portaria e outros ambientes indicados
pela CONTRATANTE;

retirar o lixo dos cestos e proceder a troca de sacos de lixo, inclusive guaritas, portaria e outros
ambientes indicados pela CONTRATANTE;

remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante domissanitarios
desinfetante, trés vezes ao dia (manha, tarde e noite e manté-los limpos e em condigbes de uso
durante todo o horéario de prestagio de servigo, abastecidos com papel toalha, papel higiénico e
sabonete liquido. Para tanto, deverdo ser efetuadas verificagbes constantes, em intervalos nao
superiores a duas horas;

varrer, passar pano umido e polir os balcdes, os pisos vinilicos, ceramicos, de marmorite;
varrer as areas pavimentadas incluindo patio e estacionamento;

limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,
trés vezes ao dia (manh3, tarde e noite);

lavar os azulejos/revestimento e pisos dos banheiros;
abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

retirar o p6 com flanela e produtos adequados das mesas, armarios e outros bens moveis que
componham o ambiente;

passar pano Gmido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitério, antes e apds as
refeicbes;

retirar o lixo 03 (trés) vezes ao dia (manh3, tarde e noite), acondicionando-o em sacos plasticos
de cem litros e removendo-os para local indicado pela Administragéo;

limpar os corrimaos;

varrer as salas de aulas, limpar os quadros com produto adequado, recolher o lixo, limpar as
mesas e cadeiras uma vez ao dia, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE;

remover "teias” em todos os ambientes internos do Campus;
limpeza das areas ao redor das edificagdes e vias de acesso aos mesmos, incluindo a calgada;

devera ser procedida a coleta seletiva de materiais para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN MARE n° 06, de 03/11/1995 e de outros materiais em conformidade com a legislagédo em
vigor;

todos os itens deverdo ser aplicados em todos os ambientes, inclusive guaritas, portaria e outros
ambientes indicados pela CONTRATANTE; :
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{) Efetuar a limpeza das areas do refeitério e cozinha bem como seus utensilios;
u) executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.6.2.1, Servicos de Limpeza e Conservacdo a serem executados semanalmente, uma vez, ou
conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste documento e Apéndice Il do Estudo Técnico
Preliminar 25/2026:

a) limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
b) limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica ou verniz;
c) limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a dleo ou verniz sintético;

d) lustrar todo mobiligrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos madveis
encerados;

e) limpar, com produto adequado, as forragdes de couro, plastico ou outros em assentos e poltronas;
f) limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

g) lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos e marmorite, com detergente,
encerar e lustrar;

h) passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

i) limpar os espelhos e vidros com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

i) retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

k) limpar as placas de comunicagao visual com produtos adequados;

I) limpar os reservatérios dos bebedouros; (Rotina complementar conforme Apéndice V)

m) remover “teias” em todos os ambientes externos do Campus (paredes, portas, portdes efc.);
n) executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.6.2.2. Servicos de limpeza e conservagdo a serem executados quinzenalmente, uma vez, ou
conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste documento e Apéndice Il do Estudo Técnico
Preliminar 25/2026, deste termo:

a) limpar todas as esquadrias de madeira e esquadrias metalicas (face externa/interna);
b) limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;
c) limpar todos os vidros (face externafinterna), aplicando-lhes produtos antiembagantes.

5.6.2.3. Servigos de limpeza e conservagdo a serem executados mensalmente, uma vez, ou conforme
planilha que consta no item 5.3.7 deste documento e Apéndice |ll do Estudo Técnico Preliminar
25/20286, deste termo:

a) limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) limpar forros, paredes e rodapés;

c) limpar cortinas, com equipamento e acessoérios adequados;
d) limpar persianas com produtos adequados;

e) remover manchas de paredes;

f) limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

g) lavar as areas cobertas destinadas & garagem / estacionamento / outros; S/
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h)
i)
)

remover limo e sujeiras entre pisos / revestimentos intertravados;
limpar canaletas, bueiros e bocas de lobo;

proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

5.6.2.4. Servigos de limpeza e conservagao a serem executados semestralmente, uma vez, quando
nao explicitado:

a)
b)

56.3

promover a limpeza nos toldos e marquises do prédio (todos os lados);

efetuar a lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato.

Servigos de Jardinagem e Conservagéo das Areas Verdes a serem executados:

5.6.3.1. Manutencdo e conservacdo de gramados:

a)
b)

c)

Cortes de gramados, incluindo recortes em passeios e canteiros;
Capinagdo manual;
Coleta e remogéo de lixo;

Controle fitossanitario: programagdo e execugéo permanente de prevengdo, combate e/ou
controle a pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;
Erradicagdo das plantas invasoras;

Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos secos,
de ervas arrancadas nas capinagdes e qualquer outro tipo de detrito;

Manutengao geral do gramado com controle de daninhas e poda;
Pequenas corregdes de terreno para desvio de aguas pluviais;
Rastelagem e remog&o dos restos vegetais, resultantes do corte;
Refilamento das areas gramadas;

Replantio;

Repaosigéo de terra; e

Rogada manual e com rogadeira.

5.6.3.2. Manutengao e conservagao de jardins:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
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Afofamento do solo nos vasos e jardineiras;

Condugao de trepadeira;

Cortes de cercas vivas;

Cultivo e expansao de mudas;

Limpeza e reposigao de folhagens e flores, com colocagéo de terra e adubo nos vasos e floreiras;

Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e galhos secos,
de ervas arrancadas nas capinagdes e qualquer outro tipo de detrito; /

Ornamentagao dos Jardins;
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h) Reformulagéo de canteiro de flores e folhagens;

i) Aplicagéo de herbicidas e pesticidas quimicos;

j) Replantio;

k) Reposigao de terrenos canteiros, vasos e jardineiras;
I) Reposicéo ou troca de pedrisco;

m) Transplante de folhagens e flores existentes; e

n) Tratamento das plantas nos vasos internos (poda de limpeza, afofamento do solo, adubagdo e
aplicagdo de dleo mineral),

5.6.3.3. Poda de peqguena monta: execucdo de servigos rotineiros de poda de arbustos (poda de
formacao e limpeza em arbustos e cercas vivas) e de arvores de pequeno porte.

a) Coleta e remocao de lixo;
b) Condugéio de trepadeira;

c) Controle fitossanitario: programacgido e execucado permanente de prevencdo, combate e/ou
controle a pragas e doengas especificas a cada espécie vegetal;

d) Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;
&) Cortes de cercas vivas;
f)  Aplicagéo de herbicidas e pesticidas quimicos;
1) Erradicagéo das plantas invasoras; -
i) Poda de formagao;
Poda de limitagdo de crescimento dos arbustos;
|} Podade limpeza; e,

k) Rastelagem e remogao dos restos vegetais, resultantes do corte.

8.7. Complementam as determinagdes, os Deveres e Disciplinas exigidos conforme abaixo:

57.1 E obrigatério o cumprimento da periodicidade dos servigos em uma frequéncia que mantenha
o ambiente limpo, organizado e higienizado;

57.2 E expressamente necessario observar na Limpeza e Conservagdo dos pisos, moveis,
equipamentos eletroeletrdnicos, caixilhos, etc. as caracteristicas de cada item com o objetivo de preservar
a qualidade dos bens da CONTRATANTE;

5.7.3 E vedada a utilizacao de acido ou soda caustica em qualquer tipo de revestimento de pisos,
tetos e paredes, inclusive das fachadas;

5.7.4 A utilizagdo de cera também é vedada para o piso de escadas, hall de circulagéo e saidas de
emergéncia;

5.7.5 Para pisos paviflex: utilizar na limpeza diaria pano imido com detergente neutro;

57.6 A maioria dos produtos de uso diario (café, leite, tinta de caneta etc.) ndo mancha o paviflex
desde que a limpeza seja feita imediatamente com um pano umedecido com alcool ou detergente neutro. s
N&o empregar dgua sanitaria; A

8.7.7 N&o utilizar para a remog8o de manchas: solvente, gasolina, querosene;
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5.7.8 Limpar as luminarias e difusores com espanador,

5.7:9 Antes de ligar os equipamentos de limpeza, deverdo ser verificadas as voltagens das
tomadas;

5.7.10 Todos os cestos de lixo devem ser mantidos permanentemente com sacos plasticos;

5.7.1 No horério do expediente ao efetuar a limpeza dos pisos e sanitarios deverdo ser isoladas as

areas com placas de sinalizagao;

5.7.12 Portas e janelas: se de aluminio, utilizar vaselina liquida aplicada com pano seco e remover
0 excesso com outro pano seco limpo (ndo usar produtos que contenham é&cido, palha de ago ou qualquer
outro produto abrasivo); se pintadas ou envernizadas, usar pano limpo umedecido em agua e sab&o neutro
(ndo usar alcool, palha de ago ou detergentes),

513 Para a realizagéo dos servicos de varriggo a CONTRATADA devera observar a utilizag&o do
equipamento adequado, ou seja, vassoura etc.;

5.7.14 Na limpeza dos acessorios do Computador, a CONTRATADA devera observar:

5.7.14.1. Antes de limpar o computador, desconecté-lo da tomada elétrica. Limpar o computador com
um pano macio umedecido em agua. N&o utilizar produtos de limpeza liquidos ou em aerossol que
possam conter substancias inflamaveis;

5.7.14.2. Para limpar a tela do monitor, umedecer levemente com dgua um pano limpo e macio. Podera
ser utilizado um tecido especial para limpeza de telas de computador ou uma solugéo adequada para
revestimento antiestatico;

5.7.14.3. Limpar o teclado, o computador e a parte plastica do monitor com um pano macio umedecido
em uma solugao de trés partes de 4gua e uma parte de detergente para lougas;

5.7.14.4. Ndo ensopar o pano, nem deixar cair agua na parte interna do computador ou do teclado;
5.7.14.5. Limpar a parte externa do mouse com pano umedecido em uma solugdo leve de limpeza.

5.7.15 Os servicos de limpeza serdo executados na periodicidade e horario definidos neste TERMO
DE REFERENCIA. N&o é permitida a realizag&o de horas extraordinarias.

5.7.16 A CONTRATANTE podera eventualmente (situagdes imprevistas, casuais) solicitar a
CONTRATADA a prestacio dos servigos de limpeza nos feriados. A CONTRATADA devera fazer um
acordo de compensacéo de horas com os seus funcionarios e submeté-lo previamente 8 CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados

5.8. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituigdo quando necessario:

5.8.1 Materiais de consumo a serem disponibilizados para a execugdo do servigo de limpeza,
conforme tabela abaixo e especificagdes contidas subsequentemente, no item 5.8.1.1.

Unidade
Reposicdo Quantidade
It Deseveas ge Estimado Estimada
medida j
[ o Galdao 5
‘ 1 lAgua sanitaria Litros Mensal 6 /
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Unidade

ftei Descricio o Reposicdo Quantidade
: Estimado Estimada
medida
2 | Cloro liquido Concentrado 10% szlﬁo 2 Mensal 5
Litros
3 | Alcool de uso doméstico liquido 70% Litro Mensal 20
4 | Desinfetante de uso geral Gajlao s Mensal 5
Litros
5 | Desinfetante para banheiros G:-f!ao 3 Mensal 5
Litros
6 | Desodorizador de ar (400 ml) Unidade Mensal 10
7 | Detergente neutro liquido alto rendimento GSEESS Mensal 2
8 | Detergente neutro liquido alto rendimento 500 ml Mensal 6
‘ 9 | Esponja dupla face Unidade Mensal 12
; Flanela para limpeza (30cm x 40cm) - COR .
10 LARANIA Unidade Mensal 5
‘ 11 | Limpa-vidros Gaflao 3 Mensal 3
Litros
| : 3 2 » 7 -
12 L;m;;ador multiuso (para limpeza de moéveis e Ga.IaD 5 Maigal g
equipamentos em geral) Litros
13 ﬁ)\ias de latex natural para limpeza (tamanho Par fiderisg] 16
14 | Pano de limpeza de piso (saco branco ou Unidade — 16
xadrez 45cm x 60cm)
15 | Removedor para mofo Litro Mensal 3
16 |Sabdoem barra Unidade Mensal 5
17 |Saco de lixo 20 litros Unidade Mensal 200
18 | Saco de lixo 60 litros Unidade Mensal 200
19 | Saco de lixo super reforcado 100 litros Unidade Mensal 200
| 20 |Saco de lixo super reforgado 200 litros Unidade Mensal 100
21 | Desentupidor de pia profissional Unidade Trimestral 1
22 | Desentupidor de vaso sanitario profissional Unidade Trimestral 1
23 | Escova de mado cerdas duras para limpeza Unidade Trimestral 6
24 | Escova para vaso sanitdrio com suporte Unidade Trimestral 6
25 | Pa para lixo Unidade Trimestral 6
2 Vassoura piagava cerdas duras natural ou Unidade Trimastral 6
| nylon
27 | Vassoura gari cerdas duras natural ou nylon Unidade Trimestral 1
28 | Vassoura piagava nylon macia Unidade Trimestral 6
29 |Vassoura gari nylon macia Unidade Trimestral | 6
30 |Espanador de mdo Unidade Trimestral | 6
31 | Baldes pldsticos tamanho médio reforgado Unidade Trimestral | 6
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Unidade .
| 1tem Descrigdo 3 Reposicdo Quantidade
¥ Estimado Estimada
| medida
| 32 |Espanador de teto Unidade Semestral 1
33 Rodo grande de aluminio com duas borrachas, Unidade SaFibatis]
para limpeza geral
34 | Rodo especial limpeza vidros Unidade Semestral 2
Extensdo elétrica cabo PP de 2,5 50 g
g5 |= el B o { Unidade Anual 1
metros)
36 | Pa de Lixo grande Unidade Anual 2
37 Extensdo telescopica para limpeza de vidros, Unidide Al 1
tetos e paredes
| 38 | Placas sinalizadoras de seguranca Unidade Anual 6
39 | Esfregdo MOP com balde Unidade Anual 6
40 | Refil esfregdo MOP Unidade Anual 6
41 | Raspador pesado Unidade Anual 1
42 Mangueiras para jardim super resistente (50 Unidade - 1
metros)
5.8.1.1. Especificagbes para aquisicio de materiais de limpeza, informados na tabela acima,

priorizando qualidade, eficiéncia e caracteristicas minimas de desempenho.

| ltem | Material Descrigao sugerida

1 Agua sanitaria Solugdo & base de hipoclorito de sddio, cloro ativo de 2,0% a 2,5%, com
acdo alvejante e desinfetante, embalagem resistente e rotulada,

2 Cloro liquido Hipoclorito de sddio concentrado, com 10% de cloro ativo, indicado para

| concentrado 10% limpeza e desinfeccéo, com embalagem adequada para produto guimica.

| 3 Alcool liquido 70% Alcool etilico liquido a 70%, indicado para higienizacéo e desinfecgéo de
superficies, de secagem rapida e sem residuos excessivos.

| 4 Desinfetante de uso Desinfetante liquido de amplo espectro, indicado para pisos e superficies

geral lavaveis, com ac&o bactericida e fragrancia suave, devidamente
regularizado.

5 Desinfetante para Desinfetante de uso especifico em sanitarios, com acéo bactericida, eficaz

banheiros na remog&o de odores e adequado para pisos, azulejos e lougas sanitarias.

B Desodorizador de ar Aromatizador/desodorizador de ambiente em aerossol ou spray,
aproximadamente 400 ml, com fragréncia agradavel e agéo neutralizadora
de odores.

7 | Detergente neutro— 5 L | Detergente liquido neutro, concentrado e de alto rendimento, com
tensoativos eficientes na remog&o de gordura e sujeira, adequado para

: superficies lavaveis.

| 8 Detergente neutro — Detergente liguido neutro, concentrado, com bom poder de limpeza e

; 500 ml desengordurante, embalagem de aproximadamente 500 ml.

9 Esponja dupla face Esponja de espuma de poliuretano com dupla face, sendo uma macia e
outra abrasiva, resistente ao uso e adequada para lougas e superficies

_ lavaveis.

| 10 Flanela 30 x 40 cm - Flanela de boa absorgéo, aproximadamente 30 x 40 cm, acabamento

| laranja resistente e cor laranja, adequada para limpeza e remogdo de poeira.

[ 11 Limpa-vidros Limpador liquido especifico para vidros e superficies vitrificadas, de
secagem rapida, com baixa formacao de residuos e acabamento sem
manchas.

12 Limpador multiuso — 5 Limpador multiuso para méveis, equipamentos e superficies lavaveis, com

. [ L acio desengordurante e removedora de sujeiras, sem deixar residuos.

13 Luvas de latex | Luvas de borrachallatex natural para limpeza, reutilizaveis, impermeaveis,
com superficie antiderrapante e tamanhos variados. A resisténcia quimica
deve ser compativel com os produtos utilizados.

| 14 Pano de limpeza de Pano de alta absorg@o, aproximadamente 45 x 60 cm, confeccionado em
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ltem | Material Descrigdo sugerida
piso material resistente e adequado para lavagem e secagem de pisos.

15 Removedor para mofo | Produto especifico para remogao de manchas de mofo e bolor em
superficies lavaveis, com agao eficaz sobre sujeira organica e embalagem
adequada.

16 | Sabdo em barra Sabao sdlido para limpeza geral, de boa capacidade de remogao de gordura
e sujeira, resistente a8 umidade e com boa durabilidade.

17 Saco delixo 20 L Saco plastico para residuos, capacidade aproximada de 20 litros, resistente
a rasgos e vazamentos, adequado para lixeiras de pequeno porte.

18 Saco de lixa 60 L Saco plastico para residuos, capacidade aproximada de 60 litros, resistente,
com boa soldagem e adequado para uso geral.

19 Saco de lixo super Saco plastico super reforgado, capacidade de 100 litros, resistente a rasgos,

reforcado 100 L perfuragbes e vazamentos, indicado para residuos de maior peso.

20 Saco de lixo super Saco plastico super reforgado, capacidade de 200 litros, alta resisténcia

reforgado 200 L mecanica e a perfuracéo, indicado para grandes volumes de residucs.

[ 21 Desentupidor de pia Desentupidor manual profissional, com ventosa de borracha flexivel e cabo

[ profissional resistente, adequado para desobstrugdo de pias e ralos.

| 22 Desentupidor de vaso Desentupidor profissional para vasos sanitérios, com ventosa de borracha

f sanitario profissional resistente e formato adequado para vedagao e desobstrucao eficiente.

| 23 Escova de mao — Escova manual com cerdas rigidas e resistentes a abras&o, cabo anatémico
cerdas duras e adequada para limpeza pesada de pisos, cantos e superficies.

24 Escova para vaso Escova sanitaria com cerdas resistentes, cabo firme e suporte proprio,

sanitario com suporte adequada para higienizacgéo interna de vasos sanitarios.

25 Pa para lixo Pa coletora de residuos, confeccionada em material resistente, com cabo

| adequado para utilizagdo ergondmica e borda que facilite a coleta.

26 Vassoura piagava — Vassoura com cerdas duras de piagava natural ou nylon, resistente ao

cerdas duras desgaste, indicada para limpeza pesada de pisos e dreas externas.

[ Vassoura gari— cerdas | Vassoura tipo gari, com cerdas duras de alta resisténcia, cabo firme e
duras adequada para varricdo de areas externas e pisos de maior rugosidade,

| 28 \/assoura piagava — Vassoura com cerdas macias de nylon, resistente e adequada para varrigéo
nylon macia de pisos internos, proporcionando boa coleta de poeira sem riscar

superficies.

29 Vassoura gari — nylon Vassoura tipo gari com cerdas macias de nylon, resistente e adequada para

macia varricdo de dreas internas e externas com pisos regulares.

30 Espanador de mao Espanador manual leve, com fibras que favoregam a retengéo de poeira,

‘ cabo resistente e adequado para méveis, equipamentos e superficies
delicadas.
[ 31 Balde plastico médio Balde plastico de tamanho médio, confeccionado em material resistente,
reforgado com alca reforgada, boa estabilidade e capacidade adequada para
atividades de limpeza.
| 32 Espanador de teto Espanador para limpeza de tetos, cantos e superficies elevadas, com fibras
! eficientes na retengéo de poeira e cabo/extensdo adequado ao alcance.
‘ 33 Rodo grande de Rodo grande com estrutura de aluminio, duas laminas de borracha, cabo
aluminio resistente e largura adequada para limpeza eficiente de pisos.
| 34 Rodo especial para Rodo profissional para limpeza de vidros, com lamina de borracha flexivel e
vidros resistente, proporcionando remoc&o uniforme de gua e solucéo de limpeza.
| 35 Extensao elétrica PP Extens&o elétrica com cabo PP de segdo 2,5 mm?, comprimento de 50 m,
2,5mm-50m plugue/tomada compativeis, isolamento adequado e prote¢&o contra
sobrecarga conforme aplicagao.
36 Pa de lixo grande P4 coletora de grande capacidade, confeccionada em material resistente,
| cora cabo longo ou estrutura que permita coleta ergondmica de residuos.
‘ 37 Extensao telescopica Cabo telescopico extensivel para limpeza de vidros, paredes e tetos, leve,
, resistente e com sistema de travamento seguro.
| 38 Placa sinalizadora de Placa de sinalizag&o “Piso Molhado"/*Cuidado”, de alta visibilidade,
' seguranga resistente, dobravel ou autoportante, destinada a sinalizacéo temporaria de
- areas em limpeza.
39 Esfregdo MOP com Sisterna MOP completo com balde, esfregéo e sistema de
balde lavagem/centrifugagdo, com cabo resistente e refil absorvente,
proporcionando limpeza eficiente e menor contato com agua suja.
40 Refil para esfregao Refil compativel com MOP, preferencialmente em microfibra lavavel, de boa
MOP absorgao, resisténcia ao uso e facilidade de substituicdo.

41 Raspador pesado Raspador manual profissional, com [amina resistente e cabo firme, indicado

para remocio de residuos aderidos, incrustacoes e sujeiras de dificil
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item | Material Descrigdo sugerida
FeMogao. =
42 Mangueira para jardim | Mangueira de jardim com 50 m, material flexivel e resistente, adequada para
-50m pressdo de trabalho compativel com uso continuo, com boa resisténcia a
abrasdo, torcao e intempéries.
5.8.2 Equipamentos a serem disponibilizados para a execugao do servigo de limpeza:
A ame | Vida Gtil | DEPRECIAGAO
Item EQUIPAMENTOS
Sl ol em anos RESIDUAL
J .
; Lavadora de Alta Pressdo 2500W
1 2300PSlI, equivalente ou similar a WAP 1 5 20%
| 5100 TURBO - 220V carrinho Vazao 550 Y
L/h
Carrinhos de limpeza completo com
balde e espremedor apropriado com
2 local para saco de lixo, local para 6 5 20%
colocar mop seco/mop
3 ﬁﬁggdor de maos profissional de baixo 3 5 20%
Tanquinho Elétrico de concreto ou
4 | azulejado, abertura 1 5 20%
| 2.4 kg, com centrifugagéo, 127V
i Escada de aluminio paralela de 6
 degraus 1 5 0%
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Nota 1 - valor depreciavel de um ativo é determinado apés a dedugéo de seu valor residual (item 53
CPC 27)

1)

4)

5.8.2.1. Descricdo dos equipamentos a serem disponibilizados para a execugdo do servigo de
limpeza.

Lavadora de Alta Pressdo — 2.500 W / aproximadamente 2.300 PSI - Lavadora de alta presséo
elétrica, tensdo compativel com a rede elétrica disponivel, poténcia minima de 2.500 W e presséo de
trabalho de aproximadamente 2.300 PSI, com vazao minima préxima de 500 L/h. Devera possuir
sistema de acionamento seguro, mangueira de alta presséo, pistola e bico(s) adequados para
diferentes tipos de limpeza, além de estrutura com rodas/carrinho para facilitar o transporte e
manuseio. Equipamento destinado a limpeza de pisos, areas externas, paredes e demais superficies
lavaveis.

Carrinho de Limpeza Completo com Balde e Espremedor - Carrinho profissional para limpeza
institucional, fabricado em material resistente e de facil higienizagdo, com balde(s) de capacidade
adequada e sistema de espremedor para mop. Devera possuir compartimentos ou suportes para
transporte de materiais e produtos de limpeza, incluindo suporte para saco de lixo, além de rodas
resistentes e de facil movimentagdo. O conjunto devera proporcionar organizagao, seguranca e
agilidade nas atividades de limpeza.

Secador de Maos Profissional de Baixo Ruido - Secador elétrico de méaos, destinado ao uso
profissional e continuo, com acionamento automético ou sensor, baixo nivel de ruido e secagem
eficiente. Devera possuir carcaga resistente, acabamento adequado para ambientes de uso coletivo,
protecao contra sobreaquecimento e sistema que favorega a higiene e a facilidade de limpeza.
Tensao elétrica compativel com a instalagdo existente.

Tanquinho Elétrico — Capacidade aproximada de 2,4 kg - Tanquinho/lavadora semiautomatica de

roupas, com capacidade minima aproximada de 2,4 kg, alimentagéo elétrica compativel com a rede 7
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disponivel e sistema de lavagem adequado para roupas e materiais utilizados em servigos de limpeza.

Devera possuir estrutura resistente, ta

nque de facil higienizagdo, funcionamento seguro e,

preferencialmente, fungao de centrifugagdo ou sistema equivalente que facilite a retirada do excesso

de agua.

5) Escada de Aluminio Paralela - 6 Degraus - Escada portétil tipo paralela, com 6 degraus, fabricada
em aluminio resistente, leve e anticorrosivo, adequada para atividades de limpeza e manutencéo.
Devera possuir degraus antiderrapantes, sapatas de borracha ou material equivalente para maior
estabilidade, estrutura reforgada e capacidade de carga compativel com uso profissional. Devera
atender as normas de seguranga aplicaveis a escadas portateis.

58.3 Materiais de consumo a serem disponibilizados para a execugio do servigo de jardinagem:

' Unidadede | Reposigio | Qtd
|de=m Descrigho medida | Estimado |Estimada
| 1 |Gasolina comum para rogadeira Litros Mensal 35

5 Oleo para rogadeira Frasco de 500 Mensal 3

ml

| 3 | Fiode Nylon para rogadeira Metro Mensal 50
|4 | Adubo guimico Saco 50 kg Anual 2

5 | Adubo Orgéanico (esterco puro orgénico) Saco 25 kg Anual 2
| 6 | Herbicida para poda quimica Litros Anual 5

7 Pesticida para formigas (conforme legislagdo e normas Litros Anual 2

vigentes)
8 | Mangueira para jardim super resistente (50 metros) Unidade Anual 1
5.8.3.1. Descrigbes elaboradas com o objetivo de estabelecer requisitos minimos de qualidade e

eficiéncia para a aquisi¢@o dos materiais destinados as atividades de jardinagem.

| Item Material

Descrigédo minima recomendada para aquisigao

1 Gasolina comum para rogadeira

Gasolina comum automotiva, nova e de procedéncia
regular, adequada ao abastecimento de equipamentos
motorizados, fornecida em condicbes apropriadas de
armazenamento e transporte, dentro do prazo de validade
e conforme especificagdes dos 6rgéos competentes.

Oleo para rogadeira — frasco 500 ml

Oleo lubrificante para motores de rogadeiras, apropriado ao
tipo de equipamento utilizado, com formulagédo de boa
qualidade, capacidade de 500 ml, embalagem original,
lacrada e devidamente identificada pelo fabricante.

Fio de nylon para rogadeira

Fio de nylon para rogadeira, de alta resisténcia ao desgaste
e aruptura, com espessura compativel com o equipamento
utilizado, proporcionando bom desempenho no corte de
vegetacao e maior durabilidade durante a operagéo.

Adubo quimico — saco 50 kg

Fertilizante quimico granulado, com composigéo
balanceada de nutrientes para manutengcdo e
desenvolvimento de plantas e gramados, acondicionado
em embalagem de 50 kg, resistente, lacrada e identificada
com composigéo, registro e orientagdes de uso.

Adubo organico — saco 25 kg

Adubo orgéanico de origem animal (esterco), puro, curtido e
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Item Material Descrigdo minima recomendada para aquisi¢do

excesso de umidade, acondicionado em embalagem
resistente de 25 kg, adequada para utilizag&o em jardins e

areas verdes.
6 Herbicida para controle quimico de | Herbicida de uso permitido e devidamente registrado,
| plantas daninhas - litro indicado para controle de plantas daninhas em areas

compativeis com sua aplicagdo, fornecido em embalagem
original de 1 litro, lacrada, com identificagdo do fabricante,
registro, composigdo, instrugdes de uso e demais
informagdes exigidas pela legislacdo.

/4 Pesticida para formigas — litro Produto formicida de uso permitido e devidamente
registrado, destinado ao controle de formigas, com
eficiéncia comprovada para a finalidade, acondicionado em
embalagem original de 1 litro, lacrada e identificada,
atendendo integralmente & legislagdo e as normas de
seguranca aplicaveis.

8 Mangueira para jardim super- | Mangueira para jardim, com 50 metros de comprimento,
resistente — 50 metros fabricada em material flexivel e resistente, adequada para
uso continuo em areas externas, com boa resisténcia a
pressdo, abrasdo, torgdo e intempéries, acompanhada de
conexbes/acessorios compativeis quando aplicavel.

584 Equipamentos e ferramentas a serem disponibilizados para a execugdo do servico de
jardinagem:

|
, Vida util | DEPRECIACAO
item Descrig3o Qtd Estimada hanes RESIDUAL
1 Bomba cns?tgl para aplica¢do de herbicidas com capacidade 1 5 20%
para no minimo 20 L
2 | Carrinho de méo de pneu, de no minimo 80 Litros 1 5 20%
Rogadeira lateral motorizada a gasolina, equivalente ou
3 | similar a Stihl FS 220 4 » #0%
4 | Soprador/aspirador de folhas elétrico 1 5 20%
5 | Regador de 10 Litros 1 5 20%
6 | Enxada com cabo 1 5 20%
7 | Enxaddo com cabo 1 5 20%
8 |Facdo 1 5 20%
9 | Foice com cabo 1 5 20%
10 | Pa de bico com cabo 1 5 20%
11 | P4 Cortadeira vanga quadrada 1 5 20%
12 | Rastelo 1 5 20%
13 | Tesoura de Jardinagem 1 5 20%
14 E;tenséo elétrica com cabos pp 2 x2,50mm de pelo menos 1 5 20%
| m

Nota 1 - valor depreciivel de um ativo é determinado apés a dedugéo de seu valor residual (item 53
CPC 27)

5.8.5 Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais e
utensilios que se fizerem necessérios para a demanda com qualidade e quantidade ideal. Os materiais

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
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deverao ser entregues no inicio de cada més (até o dia 10), para aqueles com entrega mensal, e conforme
tabelas constantes nos itens 5.8.1 e 5.8.3 para outras periodicidades possiveis, sempre com o cuidado de
nao deixar acabar o material do més anterior.

5.8.6 A entrega de materiais e insumos devera seguir a periodicidade estabelecida conforme acima.
A entrega deverd ser acompanhada de documentos comprobatérios para a devida conferéncia da
fiscalizacao, que devera atestar o recebimento completo ou apontar devidas ocorréncias junto a(o)
Preposta(o) e Gestor(a) de Contrato;

5.8.6.1. Os documentos comprobatorios devem constar os dados corretos da CONTRATADA.

5.8.6.2. A CONTRATANTE ndo sera responsavel pelo transporte e recebimento, ficando a cargo da
CONTRATADA efetuar a entrega, com o recebimento sendo realizado pelo lider do posto em servigo.

5.8.7 Os equipamentos ser@o pagos pela frag@o de sua depreciagdo mensal/anual, uma vez que
ao final do contrato estes verterdo 8 CONTRATADA. Para a perfeita execugéo dos servigos, o Contratado
devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.9. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.9.1 A instituicdo é composta por 10 (dez) blocos edificados, uma portaria e uma quadra
poliesportiva coberta, sua ocupagao ao longo do dia esta proxima de sua capacidade maxima, o que limita
os horarios de limpeza das areas educacionais.

5.9.2 Para levantamento das estimativas, utilizamos como parametro o item 2 do Anexo VI-B da
Instrugdo Normativa n.° 5, de 26 de maio de 2017. Os levantamentos foram efetuados de acordo com as
plantas da edificacdo e as areas fisicas encontram-se discriminadas no Anexo lll do Estudo Teécnico
Preliminar 25/2026, Apéndice | deste Termo de Referéncia:

59.3 A quantidade de serventes/auxiliares é determinada pelo produto da metragem de cada tipo
de area pela sua produtividade. O resultado da multiplicagao resulta no seguinte quantitativo de postos:

antidade de serventes
AREAS i

(3 (m? x produtividade) das areas do imével)

AREAS INTERNAS
ESQUADRIAS

5 serventes/auxiliares (sendo dois com insalubridade

> e 1 lider)
AREA EXTERNA
594 Total de area verde do campus Registro: 34.794,20 m?
595 Area interna construida: 10.220,00 m?
5.9.6 42.763,48 m? de area total;
5.9.7 Média didria de Servidores, Terceirizados, Visitantes e Alunos no campus Registro: 1.000

(mil) presengas; e
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598 As atividades regulares do Campus Registro so desenvolvidas de segunda a sexta-feira,
exceto feriados, e eventualmente aos sédbados, conforme calendério académico em vigor.

Especificagao da garantia do servigo

5.10. O prazo de garantia dos servigos & aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e EPIS

5.11. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Confratante, compreendendo pegas para todas as estagtes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.11.1 O uniforme para os funcionarios da limpeza devera compreender as seguintes pegas do
vestuario, cujo melhor detalhamento consta no item 5.20.1.1.:

Periodo para | Quantidade por

UNIFORMES - LIMPEZA - Descrigdo troca funcionario

Calcas tipo pijama em algoddo ou poliéster, em cor Unica, adequado ao

A i Semestral 3
calor, com bolsos laterais e traseiros

Jalecos em algodao, poliéster, elastano ou oxford, manga curta ou sem
manga, com logomarca da empresa impressa ou bordada no bolso, em Semestral 2
cor Unica e adequada ao calor

Camisetas 100% algoddo, manga curta e gola careca, em cor unica

Semestral 5
adequada ao calor
Casaco em tactel, nylon, ou poliéster com ziper na frente e bolsos Kiil] 1
laterais, com capuz
Sapato preto com solado antiderrapante Semestral 2
Pares de meias de algod&o cano médio ou alto Semestral 5
| Capa de chuva Semestral 1
Conforme
S ; - : 1
Crachad de identificagdo S————
Conjunto impermeével e transparente, em polietileno, com calga e Capraatia] 1
bata
511.2 O uniforme para o funcionario da jardinagem deverd compreender as seguintes pegas do
vestuario:
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UNIFORMES - JARDINAGEM - Descriggo | ' o' lodoPara | Quantidade por

troca funciondrio

Camisa brim leve, manga curta, 100%
algoddo, em malha ou tecido de manga :

o Semestral 2
curta, modelo gola italiana, com bolso no
peito;
Camisa brim leve, manga longa, 100%
algoddo, em malha ou tecido de manga

M Semestral 2
longa, modelo gola italiana, com bolso no
peito;
Jaleco de brim leve, 100% algodao; Semestral 3:
Calga brim, 100% algod&o, costurados com
fio 50, com elastico total na cintura e Earimtia] 2
corddo, contendo 4 bolsos, dois traseiros e
dois dianteiros.
Chapéu de palha Semestral 1
Bota de PVC tipo galocha cano médio com

Semestral 1

amarra

Calgado tipo botina com eldstico,
confeccionada em couro, fechamento em Semestral 1
eldstico nas laterais, forragdo interna

Pares de meias Semestral 3
Agasalhos de frio Anual

Capa de chuva preta de PVC, com forro Anual 1
longa

Bine Confarme 1

necessidade

5113 Cada peca/item devera ser substituido no periodo estabslecido para troca e na guantidade
informada nas listagens acima ou a qualquer época, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apds
comunicagado escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagéo;

5114 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de gualidade, seguindo os
seguintes pardmetros minimos:

1. Os uniformes deverdo ser confeccionados em tecidos lavaveis, transpiraveis, resistentes,
com boa solidez ao cloro e a luz, baixo percentual de encolhimento e desbote e, ainda, dever&o conter
o logotipe da empresa, o qual deveré guardar harmonia com a discrigdo e a boa estética;

5115 No caso de empregada gestante, os uniformes deverfo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.11.6 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizag&o do contrato.

5.11.7 Poderdo ocorrer eventuais alteragbes nas especificagées dos uniformes, quanto ao tecido, &
cor, ao modelo, desde que previamente aceitas pela Administra¢ao;

5.11.8 Durante a execugdo dos servigos no ambito da CONTRATANTE, os(as) empregados(as)
devem estar devidamente identificados com 1 (um) cracha com cordéo com nome da empresa, fornecido
pela CONTRATADA. ’ b
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511.9 Os EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI'S) a serem fornecidos para os
funcionarios da limpeza deverao compreender os seguintes itens:

QUANT. ANUAL
EPI'S - LIMPEZA - Descrigdo F(:’R,:ED(;[I::Ezio POR
COLABORADOR
F.wental anti exposicdo de residuos para Unidade 2
limpeza
Luva de l4tex forrada com palma
: } Par 6
antiderrapante e cano médio
Luva de latex forrada com palma
: Par 5}
antiderrapante e cano longo
Protetor Auditivo Par 12
Bota de borracha do tipo galocha
I Par 2
antiderrapante
Oculos de segura_nt;a s..' protecdo contra Unidade 4
residuos ampla visdo incolor
Madscara protetora para limpeza Unidade 12

5.11.9.1. Os EPIs deverdo atender as normas técnicas e regulamentagdes de seguranca e satde no
trabalho aplicaveis, possuir CA — Certificado de Aprovagdo valido quando exigivel e ser fornecidos
novos, em embalagem original e em perfeitas condigbes de uso.

51140 Os EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI'S) a serem fornecidos para o
funcionario da jardinagem deverdo compreender os seguintes itens:

QUANT. ANUAL
UNIDADE DE
EPI'S - JARDINAGEM - Descrigdo FORNECIMENTO POR
COLABORADOR
Par de caneleira/perneira de protecdo Par 1
Kit combinado de protegdo facial e ;
d 1
auditiva com visor basculante de 90° L
| Pares de luvas para jardinagem, sendo 01 Par 2
par anti-corte
Avental de raspa de couro para jardinagem Unidade 1
Protetor Solar FPS 30 — 120 g com Unidade 6
repelente
Oculos de seguranca Unidade 2
capacete Unidade 1
5.11.10.1. Os EPIs deverdo atender as normas técnicas e regulamentagdes de seguranga e

saude no trabalho aplicaveis, possuir CA — Certificado de Aprovagdo vélido quando exigivel e ser
fornecidos novos, em embalagem original e em perfeitas condiges de uso.

5.11.11 Cada pecalitem devera ser substituido no periodo estabelecido para troca e na quantidade
informada nas listagens acima ou a qualquer época, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apés
comunicacao escrita da Contratante, sempre que néo atendam as condigbes minimas de apresentag&o; 7
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Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

5.12. Nao serédo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o érgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4, O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5, Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informacoes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo & execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&o necessitara manter preposto da empresa no |local da execugé@o do objeto durante
o periodo de prestagdo de servigos, sendo abrigatério visitar o local da execugdo do objeto quando solicitado
pela fiscalizagéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da solicitagdo, prorrogaveis por mais 24 (vinte e
quatro) horas, mediante justificativa.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacéo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9, A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para
a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.13.  Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagio que demandar

decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso,

6.14.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Verificagao diaria, semanal e mensal do cumprimento das rotinas e cronograma de limpeza:
e
6.16.2 Acesso ao estoque, verificagdo da dispensacdo e controle dos estoques de insumos,

equipamentos, EPIs e EPCs.

6.17. A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagdo, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022,

6.19. Para a compensagédo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servigos para
unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades de
execugao onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagio pretendida.
Em nao havendo designacéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico
da contratada ou outros meios admitidos pela legislagdo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatorio mensal ou no termo de recebimento provisério a informagao
consolidada sobre compensagéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia
ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera
proporcional ao periodo nao compensado,

6.25. Na hipotese de diminuigdo excepcional e tempordria dos servigos, inclusive em razio de recesso de
final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decis@o do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutengio dos servigos de
cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informagdes: v
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6.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacdo ndo tenha sido concluida;

6.27.3 se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagéo tenha sido concluida;
6.27.4 ou se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a

compensacao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacé&o de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverao ser realizadas as seguintes agoes:

6.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao
responsavel pela unidade de execucgédo onde desempenha suas atividades;

6.28.2 O responsavel pela unidade avaliard a viabilidade da compensagdoc e, em caso de
concordéncia, comunicara o fiscal do contrato;

6.28.3 O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a
data prevista da auséncia do trabalhador; e

6.28.4 Apos a formalizagdo da compensagéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento
provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagao de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicag@o de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informagdes:

6.30.1 se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensagao tenha sido concluida; ou

6.30.2 se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura. :

Fiscalizagdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimenta das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizagao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34, Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes.

6.34.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.34.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada deveré apresentar a seguinte
documentagao:

6.34.1.1.1.  relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung&o, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagio dos responsdveis técnicos pela execugédo dos servigos, quando for o caso;
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6.34.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.34.1.1.3. exames médicos admissionuis dos ernpregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

1 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizac@o do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

a. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uni&o (CND);

b. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do Contratado;

c. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
d. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
2, entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

a. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo
Contratante;

b, copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestac@o dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

G cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depodsitos bancarios;

d. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacgéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos e de qualquer empregado;

e. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

f. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa & compativel
com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

A entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apos o Ultimo més de prestag@o dos servigos, no prazo definido no contrato:

a. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes &s rescisbes
contratuais;

c. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d. exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

6.35. Sempre que houver admissé@o de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.34.1 acima deverao ser apresentados.

o
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6.36. A Administragdo devera analisar a documentag&o solicitada no item 3 acima no prazo de 30 (trinta)
dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao
de providéncias voltadas & sua obtengéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagéo exclusiva,
na prestacdo de servigos contratados.

6.38. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT.

6.39. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragao de negativa de negociagéo, ata de
negociagao, dentre outros.

6.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante 2 Contratada em razéo do cumprimento das
obrigagoes previstas neste item.

6.41. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip's) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagéo de atendimento a eventuais obrigagoes
decorrentes da legislag@o que rege as respectivas organizagoes.

6.42. Os documentos necessarios & comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualguer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administrag&o.

6.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicag@o exclusiva de mé@o de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra deveréo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.45. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nao manutengéo das condigdes de habilitagéo
pelo Contratado podera dar ensejo a rescis@o contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.46. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢bes de habilitacao, sob pena de rescisdo contratual, qguando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.47. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, o Contratante comunicaréa o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.48. Nao havendo quitagao das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
poderéa efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham
participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

6.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.50. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de responsabilidade
por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a comprovagao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com 0 FGTS referentes a
méo de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.
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6.52. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.,

6.53. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo transfere a
Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.54. A fiscalizagao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VI1II-B
da Instrugdao Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da Instrugdo
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.55. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.56. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacgéo de jornada de trabalho, que
poderéa ser adotada nas seguintes hipbteses:

6.56.1 diminuigdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execugéo,
inclusive na hipdtese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.56.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.57. As compensagdes de jornada limitam-se:
6.57.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.57.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.58. A compensagao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do
responsavel pela unidade de execugao.

6.59. A fiscalizagAo administrativa acompanhara o planejamento e a programacdo das férias dos
colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a
previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto n.° 12.174, de 11
de setembro de 2024, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

6.60. A programacéo da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de antecedéncia
ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da
vigéncia contratual.

6.61. A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizagdo contratual, antes da definicdo da
programacéo da fruigBo das férias, para dirimir eventuais dlvidas sobre as rotinas da prestagéo de servico
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.62. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programagéo de férias, no qual sera
informada a época de fruigdo de férias de cada colaborador terceirizado.

6.63. O relatério de programag&o das férias contera a relagéo dos colaboradores terceirizados alocados no
contrato, cargo ou fungdo, data de admissao e alocagéo no posto e informagdes sobre as férias, incluindo as
datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das férias, caso ja estejam
programadas, bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.64. A contratada devera enviar a fiscalizagao administrativa:

6.64.1 até o quinto dia Gtil de cada més, a partir do segundo més da execugéo contratual, o relatério
de programagao das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da Instrugé@o
Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;
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6.64.2 em até 5 dias Uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessdo de
férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n° 14,133, de 1° de abril de 2021.

6.65. O planejamento e a programagé&o deverdo garantir que as férias sejam fruidas, sempre que a vigéncia
contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134
da CLT, de modo a mitigar as ocoréncias de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 8° da
Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 2025.

8.66. Apos a programagé@o das férias, eventuais alteragbes deverdo ser comunicadas a fiscalizagéo
administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante
justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no pardgrafo unico do art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n® 213, de 2025,

Gestor do Contrato
6.67. Cabe ao gestor do contrato:

6.67.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.67.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.67.3 acompanhar a manutengado das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.67.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.67.5 tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagéo de sangbes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14,133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.67.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.67.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo no recebimento definitivo do
Servico.

6.67.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.67.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2° inciso lll, do Decreto n.® 12.174/2024,

6.67.8.2. a notificagdo formal de que a empresa confratada esta descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Plblico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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6.68. Para os periodos de diminuigao excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso
de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragédo de escalas de revezamento
dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao
(artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

el A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR), conforme
previsto no Apéndice ||

1.2 Sera indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, casc se constate que o Contratado:

2. nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

.23 ou deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servigo, ou

os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

T3 A utilizac@o do IMR nio impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacdo dos servigos.

Recebimento

7.4, Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
téecnico e administrativo.

7.4.1 Nao se tratando de obra ou servigo de engenharia, para fins de recebimento provisério sera
considerado o indice disposto no IMR e/ou de outros mecanismos para a avaliagéo da prestagéo dos
Servigos.

1.5, O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicag@o de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6.  Ofiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

[ O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

T8 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

02 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medig@o de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.13. A fiscalizag@o nao efetuaré o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugtes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade
e guantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7171 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento.

CAT2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja iregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.175 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo
de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enguanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
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7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022,

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14,133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

I1l) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem énus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14,133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutengio das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deveréd adotar as medidas necessarias & rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da
liquidagao da despesa, conforme seg¢io anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022,

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA/IBGE de corregdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢cdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneragao gradual da folha de pagamento

7.37. A pedido do Contratado, o prego do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c¢/c art. 136, |,
da Lei n® 14.133, de 2021, apos efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transigéo previsto no
art. 9°-A e 9°-B da Lei n°® 12.546, de 2011, com a redagédo dada pela Lei n°® 14,973, de 2024,

7.37:1 O pedido de revisao em virtude dos efeitos da Lei n°® 14,973, de 2024 devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena de
precluséo.

7.37.2 A revisao prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a
comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Pregos.

Repactuacao

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, apés
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.39.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados & data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato,

7.39.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da data do orgamento estimado (pesquisa
de pregos): 29/08/2026.

7.40. Nas repactuactes subsequentes & primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuacgéo correspondente @ mesma parcela objeto da nova salicitacao.

7.40.1 Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagédo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos,

7.42. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.
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7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagéo, de beneficios nio previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, conveng&o ou dissidio coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuagéo, o Contratante ndo se vinculara as disposigdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administragéo Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da m3o de obra, o Contratado efetuara a
comprovacao da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Pregos, acompanhada

da apresentagé&o do nove acordo, convengado ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.45.1 A repactuacéo para reajustamento do contrato em raz&o de novo Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.45.2 Deveréo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual,
caso o Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esté vinculada seja
diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como
paradigma para definigdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacgao.

7.45.3 A corregé@o dos valores minimos de remuneragdao, incluindo saldrio base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Cenvencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéo.

7.454 A repactuacéo sera realizada com base na apuracao da diferenga percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previs@o de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo
ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.45.5 Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha
a estabelecer valores de remuneragao, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagao e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagdo dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

7.45.6 A repactuagdo dos demais custos relativos @ mao de obra, que nao estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragéo, tera como base o acordo, convengéo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagao).

7.46. Quando a repactuacgdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA/IBGE, com base na
seguinte formula, considerando a dato do orgamento estimado, como sendo 29/08/2026:

R=V(I-1°//° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao Indice de pregos correspondente a data do orgcamento
estimado (pesquisa de pregos);
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| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.46.1 A adogéo do IPCA/IBGE para o reajustamento da parcela relativa aos custos decorrentes do
mercado, considera a diversidade dos insumos, materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
execucao dos servigos de limpeza e jardinagem, pertencentes a diferentes segmentos econémicos, ndo
se identificando indice especifico ou setorial Unico que apresente correlagido adequada com o conjunto
desses componentes.

7.47. No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de célculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer,

7.48. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para a repactuag@o dos custos decorrentes do mercado ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.49. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.50. Naauséncia de previs&o legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.51. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.52. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagao dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuagao.

7.53. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuacoes futuras,

7.54, Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.55. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusé&o.

7.56. Caso, na data da prorrogagéo contratual, ainda nao tenha sido celebrado 0 novo acordo, convengéo
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ac Contratante ou ao Contratado proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito
futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusdo.

7.57. A extincdo do contrato nao configurara obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.58. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacéo de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da
data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos custos a serem
repactuados.
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7.59. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

7.60. A repactuagao de precos sera formalizada por apostilamento.,

7.61. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualqguer momento, a manutengao
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14,133,
de 2021.

7.62. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagao ao valor contratado.

7.63. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacédo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagdo
contratual ou da repactuagao de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes
das oscilagoes dos custos efetivos dessas contribuigtes,

7.64, A majoracao da tarifa de transporte plblico gera a possibilidade de revisao do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagéo de Pregos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos contratados.

7.64 .1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

Cessao de Crédito
7.65. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.65.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relag@o & Administragéo, esté condicionada a celebragao
de termo aditivo ao contrato administrativo. -

7.65.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagé@o contratual de cumprimento de todas as
condigoes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.65.3 O crédito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracgao.

7.65.4 A cess@o de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.66. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.67. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XI|
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forgca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia. 7.
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7.68. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada & isenta de tarifas bancéarias.

7.69, O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS, quando néo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagbes, até o0 momento da regularizacdo, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

7.70. Quando nao for possivel a realizagéo desses pagamentos pela propria Administragéo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisGes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serédo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicoes sociais e FGTS decorrentes,

7.71. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados & execugéo do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que seréo depositados pelo Contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentag@o, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.72. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n,
5/2017 serd igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentacao dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade promotora da contratagao
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

7.72.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.72.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.72.3 Multa sobre o FGTS; e

7.72.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.73. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo ser&o aqueles indicados no Anexo Xil da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.74. 0O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacgéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacéo e instituigdo
financeira. Eventual alteragdo da forma de corregéo implicara a revisdo do Termo de Cooperagédo Técnica.

7.75. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente & empresa que vier a
prestar 0s servigos.

7.76. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do drgao ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
confrato.

7.77. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apoés a
confirmacgéao da ocorréncia da situagéo pela Administragéo, sera expedida a autorizagéo para a movimentagao
dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicéo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.
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7.78. A autorizag@o de movimentag&o devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.79. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Gteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagdes
trabalhistas.

7.80. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacéo da quitagao de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1, Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execucgao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave,

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b”",
“¢" e “d" do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “g", "f", “g" e "h" do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d", que justifiguem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragées descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de alraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentag¢éo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia;

8.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposigdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137
da Lein. 14,133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo. 7

4
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8.2.4.4. Compensaléria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “¢", de 5%
(cinco por centa) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea "b", de 1% (um por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituigdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d", de 0,8% (oito décimos por cento) a 1,5% (um inteiro e cinco décimos por cento) do valor da
contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por

cento) a 1% (um por cento) do valor da contratagéo [, ressalvadas as seguintes infragoes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacd@o das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante,

8.4. Todas as sangodes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5, Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacg&o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e confratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragédo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme normas e

orientactes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuritamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratade podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas & pessoa
juridica ser@o estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica previa.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
creditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o mesmo 6rgéao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO. :

Regime de Execugao

9.2 O regime de execucao do objeto serd de empreitada por prego global, pelo fato das especificagbes
técnicas, rotinas, frequéncias, postos de trabalho e metragens fisicas das areas do campus estarem
precisamente detalhadas / mapeadas no ETP 25/2026 e neste Termo de Referéncia.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicag&@o exclusiva de mao de obra,
somente serao aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formagéo de
pregos, valores iguais ou superiores aos orgados pela Administragdo para as seguintes parcelas, conforme
estimativa elaborada com base nas referéncias normativas apresentadas abaixo:

9.3.1 Convengao Coletiva de Trabalho, sendo:

9.3.1.1. Convencéo Coletiva de Trabalho n°® SP004125/2026, utilizado(a) como paradigma, referente
aos servigos de limpeza:

a) salario-base para Agente de Higienizagdo (servente/auxiliar de limpeza), no valor de R$
1.837,40; para Agente de Higienizagédo (servente/auxiliar de limpeza) — com insalubridade, no
valor de R$ 2.485,80; e para Agente de Higienizacao - lider (servente/auxiliar de limpeza), no
valor de R$ 2.003,90;
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b) ticket-alimentagao, no valor de R$ 21,80 por dia efetivamente trabalhado, admitido desconto de
até R$ 1,46 por dia;

c) Cesta Basica l, no valorde R$ 161,91 mensais; observadas as condigoes estabelecidas na norma
coletiva,

d) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral, a saber:

I, Auxilio-satde: R$ 37,09/més;
ii. Beneficio Social Sindical: R$ 16,75/més;
iii. Dia do trabalhador em asseio e conservagao (ticket extra): R$ 21,80/ano.

iv. Reembolso-creche: de acordo com o Decreto n°® 12.174/2024 e IN SEGES/MGI n° 147/2028,
no valor de R$ 105,33, correspondente a 20% do auxilio mensal previsto por dependente.

9.3.1.2. Convengao Coletiva de Trabalho n® SP007030/2025, e aditivo n® SP004588/2026, utilizado(a)
como paradigma, referente aos servigos de jardinagem:

a) salario-base no valor de R$ 1.810,34 e adicional de insalubridade no valor de R$ 362,07.
b) vale-alimentagdo, no valor de R$ 144,14 mensais;

e) ticket-alimentagdo, no valor de R$ 15,00 por dia efetivamente trabalhado, considerada a
referéncia mensal minima de 25 tiquetes, admilido desconto de até R$ 1,45 por dia.

c) beneficios de natureza ftrabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores
representados pelo sindicato laboral; a saber:

i. Assisténcia-satide: R$ 36,11/més;
ii. Beneficio Sacial Familiar: R$ 9,62/més;

iii. Reembolso-creche: de acordo com o Decreto n°® 12.174/2024 e IN SEGES/MGI n°® 147/2026,
no valor de R$ 105,33, correspondente a 20% do auxilio mensal previsto por dependente.

9.3.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administragéo e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

Exigéncias de habilitagdao
9.4, Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5, Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7, Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da aufenticidade no sitio ~
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; =
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9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9, Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

89.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1876) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagéo
da empresa lider, responsavel por sua representagéo perante a Administragéo (art. 15, caput, | e |l, da Lei n®
14.133, de 2021),

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11

9.15. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigao mediante a apresentagéo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.22. 0O fornecedor enquadrado como microempraendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n, 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estaduai e municipal

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pw.o distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,;

9.25. balang¢o patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstractes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liguidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagéo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

9.25.1 Capital Circulante Liguido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratag@o para o periodo de doze meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragoes
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.25.2 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagé&o para o periodo
de doze meses, por meio da apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social;

9.26. Os indicadores fixados acima dever&o ser atingidos com base no ultimo exercicio social, sob pena de
inabilitagao;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9,28, Osdocumentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor,

9.30. Declaragao do fornecedor, acompanhada da relagao de compromissos assumidos, conforme modelo

constante do Anexo | deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
A7
//-
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Administrac@o Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo da proposta néo é superior
ao patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.30.1 a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Gltimo exercicio social; e

9.30.2 caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstirativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagio.

8.32.1 Essa declaragé@o podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
tecnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

Qualificagdao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacgdo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito plblico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguinfeslcaracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que cornprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na
prestacao dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.33.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo
de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

9.33.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagéo
e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo
equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratag&o.

9.33.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.334 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que
deu suporte & contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.33.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica
principal ou secundéaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serao aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducio para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitagcao
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9.36. Quando permitida a participagdo na licitag8o/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Na&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, & se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de

capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadarnente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuiges.

Documentagdo complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

9.41.1 A relac@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e gue execuiardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
| e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.41.2 A declaracio de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.41.3 A comprovacgao do capital social proporcional ao niumerc de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

9.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5 A comprovagéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;
9.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1, ata de fundacéo;
9.41.6.2, estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.41.6.4. editais de convocagéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunioes seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao;

9.41.6.7. e ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo érgéo
fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGA.

10.1. O custo estimado tolal da contratagdo, que & o mdximo aceitavel, é de R$ 508.000,20 (quinhentos e
oito mil reais e vinte centavos), conforme custos unitérios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I)  Gestao/unidade: 26439/158586;

Il)  Fonte de recursos: 1000000000;

) Programa de trabalho: 12363511220RL0035;
IV) Elemento de despesa: 339037; e

V) Plano interno: LOOOOPOTMON - Servigos com dedicacdo de mao-de-obra.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovacéo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.
Registro, 02 de outubro de 2026

/E?’nan‘ José Wisb&a Enke
Presidénte da Coffissao de Planejamento
PORTAW?SQOZS - DRG/RGT/IFSP de 24 de abril de 2026

p ~
2 hpa &\,.._.,—»—.f/k

Felipe Novaes Rangel
Membro da Comissao de Planejamento
PORTARIA N° 76/2026 - DRG/RGT/IFSP de 24 de abril de 2026

\

!

Jonata ta =
Membro da Comissao de Planejamento
PORTARIA N° 76/2026 - DRG/RGT/IFSP de 24 de abril de 2026
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ANEXO !

MODELO Dk DECLARACAO

DECLARACAO DE CONTRATOS F IRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) no , inscri¢do estadual no , estabelecida em
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a

administra¢do publica:

' Nome do Orgdo/Empresa | Vigéncia do Contrato Valor total do contrato*
| |

Valor total dos Contratos RS

. “Local e data

']

Assinatura e carimbo do emissor

Observagdo:

Nota 1: Além dos nomes dos Orgdos/empresas, o licitante devera informar também o endere¢o completo
dos drgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ............ocuvenne (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigoes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere o Pregdo n°........... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Registro-SP, .... ... de ................... de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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